
Правилник за дейността на детската градина 

“ЧАСТНА ДЕТСКА ГРАДИНА ТУТИ 2011” ООД

Гр. София, Лозенец, ул. Червена стена 28

ПРАВИЛНИК ЗА ДЕЙНОСТТА НА

„ЧАСТНА ДЕТСКА ГРАДИНА ТУТИ 2011“ ООД
Общи положения

Чл. 1. Настоящият правилник се издава на основание чл. 28, ал. 1, т. 2 от ЗПУО.

Чл. 2. Този правилник урежда:

1. устройството и дейността на детската градина;

2. организацията на предучилищното образование;

3. функциите и управлението на детската градина;

4. механизмите за взаимодействие между участниците в предучилищното образование.

Чл. 3. С правилникът се определя организацията на предучилищното образование и подкрепата на личностното развитие на децата.

Чл. 4. С настоящия правилник се създават необходимите условия и предпоставки за реализиране на основните цели на предучилищното образование, произтичащи от ЗПУО, Наредба № 5 от 3.06.2016 г. за предучилищното образование и конкретните условия в „Частна детска градина Тути 2011“ ООД.

Чл. 5. Правилникът е задължителен за всички лица намиращи се на територията на „Частна детска градина Тути 2011“ ООД – педагогически специалисти и непедагогически персонал; ръководители на дейности, които не са дейности на детската градина; родители и други лица, извършващи периодични или епизодични дейности в детската градина.

I.
ВОДЕЩИ ПОСТАНОВКИ И ОРИЕНТИРИ НА ДЕЙНОСТТА
Чл. 6. Нашите ценности са:

· детето и детството;

· споделената отговорност за всяко дете;

· екипност и доверие;

· професионализъм и подкрепа;

· удовлетвореност и резултатност.

Чл. 7. От съществено значение за нашия успех е устойчивото развитие на детската градина като модерна институция за предучилищно образование. 

Чл. 8. (1) Нашите цели са:

· пълноценна социализация на детето в детската общност;

· цялостно развитие на детето;

· приоритетно насърчаване на емоционалната интелигентност у детето;
· обучение по английски език;

  (2) При изпълнението на нашите цели, ръководни са следните принципи на предучилищното образование:

1. Образованието като процес включва обучение, възпитание и социализация.

2. Орентираност към интереса и мотивацията на детето, към възрастовите и социални промени в живота му, както и към способността му да прилага усвоените компетентности на практика.

3. Хуманизъм и толерантност.

4. Иновативност и ефективност на педагогическите практики и в организацията на педагогическото взаимодействие с децата въз основа на научна обоснованост и прогнозиране на резултатите от иновациите.

5. Автономия за провеждане на образователни политики.

Чл. 9. Нашите политики отразяват нашите ценности и целите на предучилищното образование.

Чл. 10. Ние работим в сътрудничество и взаимодействие с родителите и по начин, който гарантира най-добрите интереси на детето.

Чл. 11. Детската градина осигурява необходимите условия за личностно ориентиране, учене чрез правене и резултатно обосновано педагогическо взамодействие.

II . Статут на детската градина
Чл. 12. (1) „Частна детска градина Тути 2011“ ООД е институция, в която се възпитават, социализират и обучават деца до постъпването им в предучилищна група и/или първи клас.

(2) Организацията на предучилищното образование е целодневна.

(3) „Частна детска градина Тути 2011“ ООД е юридическо лице и има: 

· собствен кръгъл печат; 

· банкова сметка; 

· шифър по Булстат (ЕИК). 

Чл. 13. Детската градина се помещава в специално проектирана и построена за целта сграда.
Чл. 14. „Частна детска градина Тути 2011“ ООД осъществява своята дейност въз основа на принципа на автономията и в съответствие с нормативните актове, като:

· определя свои политики за развитието си в съответствие със законите на страната;

· урежда самостоятелно устройството и дейността си; 

· избира организацията, методите и средствата на възпитание, обучение и социализация за осигуряване на качествено образование;

· определя свои символи и ритуали в съответствие с принципите на националната идентичност и култура, както и свое униформено облекло и други отличителни знаци;

· определя организацията на предучилищното образование;

Чл. 15. Детската градина провежда автономна образователна политика за:
1. непрекъснато повишаване на качеството на предучилищното образование;

2. ранно детско развитие;

3. подготовка на детето за училище.

III. ПРИЕМ НА ДЕЦАТА
Чл. 16. Постъпването на децата в „Частна детска градина Тути 2011“ ООД става по избор на родителите и след подписване на Договор за обучение.
(1) За приемане на дете в детската градина родителите представят следните документи:

1. Формуляр за записване.
2. Копие от удостоверение за раждане на детето.

3. Подписан договор за обучение.
4. Медицински документи, в съответствие с Наредба № 3 от 2007 г. за здравните изисквания към детските градини.
· Здравно-профилактична карта на детето, попълнена от личния лекар.

· Еднократен отрицателен резултат от изследване за патогенни чревни бактерии.

· Еднократен отрицателен резултат от изследване за чревни паразити, извършено не по-рано от 15 дни преди постъпване на детето в детската градина.

· Изследване на кръв и урина, извършено в едноседмичен срок преди постъпване на детето в детската градина.

· Данни от личния лекар за имунизационния статус на детето съгласно изискванията на Наредба № 15 от 2005 г. за имунизациите в Република България.
· Медицинска бележка от личния лекар за липса на контакт със заразно болни, три дни преди постъпване на детето в детската градина.

Чл. 17. Деца, на които не са извършени задължителните за възрастта имунизации, не се приемат в детската градина. Такъв прием може да бъде осъществен по изключение, когато са налице трайни противопоказания за имунизирането им и са освободени от имунизиране с протокол от РИОКОЗ.

Чл. 18. Преди постъпване на детето родителите подписват Договор за обучение в ЧДГ Тути 
Чл. 19. Преди постъпване в „Частна детска градина Тути 2011“ ООД:
· родителят е длъжен да уведоми ръководството, за специфични здравословни проблеми и особености на поведението и развитието на детето;

· родителят предоставя подробни и коректни данни за връзка при необходимост – адрес, личен телефонен номер и телефонен номер и име на личния лекар на детето.

Чл. 20. (1) При постъпването на дете учителите създават индивидуално портфолио.

(2) Портфолиото се съхранява и обогатява от учителите до приключване на учебната година.
Чл. 21. Броят и съставът на детските групи се определя от ръководството на детската градина.
Чл. 22. (1) Отсъствията по уважителни причини се удостоверяват от родителите чрез медицинска бележка или заявление за отсъствие по семейни причини.

(2) За отсъствието на децата за периода на регламентираните ваканции не се изисква представянето на документи.

IV. ЕЖЕДНЕВЕН ПРИЕМ НА ДЕЦАТА
Чл. 23. (1) Предучилищното образование се организира в учебни години.

(2) Учебната година включва учебно и неучебно време.

(3) Учебното време през учебната година е в периода от 1 септември до 31 юли на следващата календарна година.

(4) Учебното време се организира в учебни седмици и учебни дни.

(5) Учебната седмица е с продължителност 5 дни и съвпада с работната седмица.

 (6) Началният час на сутрешния прием е 8.00 ч. и крайният час за изпращане на децата за деня е 18.00 ч.

Чл. 24. (1) При предаването на децата от родителите, по време на сутрешния прием, се осъществява преглед на здравословното състояние на децата от медицинската сестра и от дежурния учител от 8.00 ч. до 10.00 ч.

(2) В детската група не се допускат болни и недоизлекувани деца.

(3) В детската група не се приемат лекарства под какъвто и да е предлог.
(4) В детската група не се приемат храни и напитки от децата и родителите под какъвто и да е предлог.

Чл. 25. В детската група не се допускат деца, носещи предмети, които могат да представляват заплаха за живота и здравето на самото дете или на останалите деца в групата.

Чл. 26. Целодневният престой на децата включва разнообразни и добре балансирани занимания с детето, както и битови дейности – хранене, сън и др. съобразно възрастта на детето.

Чл. 27. (1) В края на деня децата се предават лично на родителите.

(2) Детето може да бъде предадено на друг член от семейството след подписана декларация от родителите.

(3) Не се допуска предаването на деца:

1. на непълнолетни лица;

2. на родители във видимо нетрезво състояние.

Чл. 28. Крайният час за напускане на детската градина е 18.00 ч. 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ НА ПЕДАГОГИЧЕСКОТО ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ В ДЕТСКАТА ГРАДИНА
Чл. 29. Педагогическото взаимодействие с децата се осъществява при спазване на Наредба № 5 от 3.06.2016 г. за предучилищното образование.

Чл. 30. Предучилищното образование полага основите за учене през целия живот, като осигурява физическо, познавателно, езиково, духовно-нравствено, социално, емоционално и творческо развитие на децата, вземайки предвид значението на играта в процеса на педагогическото взаимодействие.

Чл. 31. Наредба № 5 от 2016 г. за предучилищното образование определя очаквания минимум знания, умения и отношения, като резултат от възпитанието, обучението и социализацията на децата.

Чл. 32. (1) „Частна детска градина Тути 2011“ ООД създава условия за гражданско, здравно, екологично и интеркултурно образование на децата.

(2) Гражданското, здравното, екологичното и интеркултурното образование са взаимносвързани и формират интердисциплинарен комплекс, насочен към придобиване на социални, граждански и интеркултурни компетентности и на компетентности, свързани със здравето и поддържането на устойчива околна среда.

Чл. 33. Проследяване на индивидуалното развитие на детето:

1. Осъществява се от учителите на детската група.
2. При спазване на изискванията за организиране на педагогическа диагностика.
3. Осъществява се периодично: три пъти през учебната година.
Чл. 34. Портфолиото, отразяващо личните образователни постижения на детето, се предоставя на родителите с цел осигуряване на продължаващо взаимодействие между тях и инситуциите в интерес на детето и неговото развитие.
Чл. 35. (1) Детската градина издава удостоверение за задължително предучилищно образование на децата от подготвителните групи в края на предучилищното образование.
(2) Удостоверението за задължително предучилищно образование описва готовността на детето за постъпване в първи клас в съответствие с очакваните резултати.

(3) В удостоверението може да се правят препоръки за насърчаване и мотивиране за участие на детето в допълнителни дейности и/или за допълнителна подкрепа за личностно развитие.
VI. ОРГАНИЗАЦИЯ НА ЗАДЪЛЖИТЕЛНОТО ПРЕДУЧИЛИЩНО ОБРАЗОВАНИЕ НА ДЕЦАТА
Чл. 36. Подготовката на децата за училище е задължителна две години преди постъпването им в първи клас, но не по-рано от годината, в която детето навършва 5 години.

Чл. 37. Задължителният характер на подготвителните групи изисква редовна посещаемост на децата през учебната година.

Чл. 38. Допустими са отсъствия само по уважителни причини:

· заболяване;

· семейни причини.

 Чл. 39. Отсъствията на децата се регистрират ежедневно от учителите в електронния дневник на градината.

VII. ЗДРАВНО ОСИГУРЯВАНЕ
Чл. 40. Медицинското обслужване на децата от „Частна детска градина Тути 2011“ ООД се осъществява от медицинските сестри в детската градина. 

Чл. 41. Медицинските сестри имат следните задължения и отговорности:

1. извършват сутрешния филтър при приемането на децата, установяват здравословното им състояние в присъствие на родителя. При установяване на признаци на заболяване или опаразитяване – не приемат детето и насочват родителите към личния лекар;

Чл. 42. Медицинските сестри извършват провеждането на профилактични и противоепидемични дейности за предотвратяване и ограничаване разпространението на заразни и паразитни заболявания.

Чл. 43. При заразно заболяване се изолират децата и групите, които са под карантина.
VIII. ОРГАНИЗАЦИЯ НА ДЕТСКОТО ХРАНЕНЕ
Чл. 44. Храненето в детската градина се регламентира от системата за контрол и безопасност на храните (НАССР).

Чл. 45. (1) В детската градина се приготвя храна според изискванията за рационално хранене и по рецептурник, одобрен от МЗ.

(2) Менюто се изготвя ежеседмично от длъжностните лица.
Чл. 46. Децата се хранят 4 пъти дневно.

Чл. 47. Според възрастта се спазват и изискванията за:

· култура на храненето;

· самообслужване по време на храна;

· правила за самостоятелно подреждане.

Чл. 48. Родителите се информират ежеседмично за менюто на децата по дни, писмено, на специално организирано за целта табло, на електронна поща и чрез електронния дневник на градината.

IX. ТАКСИ ЗА ПОСЕЩЕНИЕТО НА ДЕЦАТА В ДЕТСКАТА ГРАДИНА
Чл. 49. За посещението на децата в „Частна детска градина Тути 2011“ ООД родителите заплащат такси съгласно подписаният договор за обучение.
X. ЗАДЪЛЖИТЕЛНА ДОКУМЕНТАЦИЯ 
Чл. 50. (1) Документите в системата на предучилищното и училищното образование се създават, обработват и съхраняват при спазване на държавния образователен стандарт за информацията и документите – Наредба № 8 от 11.08.2016 г.
 (2) Детската градина издава следните документи в съответствие с изискванията на ДОС за информацията и документите:
1. Удостоверение за задължително предучилищно образование.
2. Удостоверение за преместване на дете от задължително предучилищно образование.
Чл. 51. (1) Министерството на образованието и науката организира воденето на национална електронна информационна система за предучилищното и училищното образование.

(2) Воденето на националната електронна информационна система по ал. 1 се извършва при условия и по ред, определени с държавния образователен стандарт за информацията и документите.

Чл. 52. (1) „Частна детска градина Тути 2011“ ООД е администратор на лични данни по смисъла на чл. 3, ал. 1 от Закона за защита на личните данни.

(2) Личните данни се събират за конкретни, точно определени и законни цели, обработват се законосъобразно и добросъвестно и не могат да се обработват допълнително по начин, несъвместим с тези цели.

(3) Личните данни за лицата и семействата се обработват и съхраняват на хартиен и електронен носител. 

(4) Директорът в качеството си на администратор на лични данни, се задължава да осигури необходимите технически и организационни мерки за защита на данните от посегателства, загуба или промени. 

 (5) При ръчното обработване на личните данни, лицата се задължават да предприемат надлежни мерки, за да се предотврати непозволен достъп или разкриване, промяна, унищожаване или случайна загуба.

(6) Администраторът и обработващите данните не носят отговорност, ако родителят/работникът/служителят сам е оповестил публично личните си данни/данни на детето на трети лица.

Чл. 53. Личните данни на децата се обработват и съхраняват от ЗАС, учителите на детските групи и други педагогически специалисти като изпълняват своето законно задължение, произтичащо от ЗПУО, Държавния образователен стандарт за информацията и документите в системата на предучилищното и училищно образование и вътрешните регулативни документи на детската градина.

Чл. 54. Лицата по чл. 157 са задължени да: 

1. Обработват личните данни законосъобразно и добросъвестно.
2. Събират личните данни за конкретни, точно определени и законни цели и да не обработват личните данни допълнително, по начин несъвместим с тези цели.
3. Отразяват личните данни точно и при необходимост да се актуализират.
4. Заличават или коригират лични данни, когато се установи, че са неточни или непропорционални по отношение на целите за които се обработват.
5. Поддържат личните данни във вид, който позволява идентифициране на съответните физически лица за период не по-дълъг от необходимия за целите.

Чл. 55. В детската градина се води видеонаблюдение чрез видеокамери обхващащи дворните площи и занималните.
XI. ПРОПУСКАТЕЛЕН РЕЖИМ И СИГУРНОСТ НА ДЕЦАТА
Чл. 56. (1) Пропускателният режим в детската градина се осигурява чрез разработените за целта правила. 

 (2) Пропускателният режим се организира от охраната на детската градина.

 (3) Забранява се пушенето на територията на детската градина и двора, внасянето на горивни и запалителни материали, огнестрелно оръжие и други предмети, които могат да причинят нараняване.

Чл. 57. Всеки работещ в детската градина е длъжен незабавно да подаде първоначална информация до РПУ на МВР – гр. София; Дирекция „Социално подпомагане“, отдел „Закрила на детето“ и директора, в случай че установи, че има дете, жертва на насилие или в риск от насилие или при кризисна ситуация на територията на детската градина.
ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
Чл. 58. Сведения относно здравословното състояние на децата, родителите получават от медицинските специалисти.

Чл. 59. Сведения относно възпитанието и обучението на децата, родителите получават от учителите на съответната група.

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1. Този правилник се изготвя на основание чл. 28, ал. 1, т. 2 от ЗПУО. 

§ 2. Правилникът влиза в сила след приемане с решение на педагогическия съвет и утвърждаването му със заповед от директора на детската градина.

§ 3. Правилникът се актуализира:
· в случай на промени в организацията на дейността на детската градина;

· при промени в нормативната база в образованието, отнасящи се до предучилищното образование;

· при възникнала необходимост в хода на прилагането му.

§ 4. На вниманието на родителската общност Правилникът се предоставя на сайта на детската градна и на първата родителска среща за учебната година.

§ 5. Контрол по спазване на Правилника се осъществява от директора на детската градина.

PAGE  
Данъчно-счетоводен наръчник – Нормативен сборник
стр. 7

